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 1 新增用户 

1.1. 新增用户 

菜单路径：设置 > 用户管理 

进入用户管理后点击右上角新增，在弹出框（下图所示）中输入相应的信息，帐号建

议使用姓名全拼，密码默认 123456，建议更改。 

 

 

1.2. 状态配置 

可以在用户管理页面对权限设置和用户状态进行控制如下图 

 

1.3. 修改用户信息 

管理员修改用户信息时，可在用户管理页面单击该用户所在行的操作栏位中的图标，弹

出框（如下图所示）： 
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可修改用户信息（姓名、帐号不可修改），完成后单击“确定”按钮。 

1.4. 功能授权 

点击用户管理页面的权限设置进入功能授权页面如下图 

 

请根据实际情况对该用户进行授权，完成后点击右上角保存按钮。 

1.5. 用户修改信息 

用户登录后可单击页面顶部用户姓名，如下图所示： 
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在跳转的页面内修改用户信息，完成后点击保存。如下图： 

 

姓名、帐号不允许修改，如需修改密码，可单击“ ”，在弹出窗口中进行

修改。如下图 
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2. 客户管理 

2.1. 新增客户 

进入客户模块中客户管理页面，点击右上角新增，在弹出页面中输入相应的客户信息仓

储单价等，如下图 

 

2.2. 修改客户 

点击需要修改的客户行前的修改按钮 ，在弹出框中对客户信息进行修改。 

2.3. 启用-禁用 

点击需要启用（禁用）的客户行中的状态按钮，对客户状态进行修改 

2.4. 显示禁用的客户 

勾选表格上部的显示禁用的复选框可以查看被禁用的客户 

2.5. 删除客户 

选中需要删除的客户，点击右上角“删除”。已使用过的客户不能删除。 

3. 开证公司 

3.1. 新增开证公司 

   进入基础设置中的开证公司页面，点击右上角新增按钮，在弹出页面中输入新增的开证

信息完成后点击确定完成新增，如下图 
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3.2. 修改或删除开证公司 

点击需要修改或删除的开证信息前面对应的操作按钮，完成修改和删除 

4. 库位管理 

4.1. 新增库位 

   进入基础设置中的库位管理页面，点击右上角新增，在弹出页面中输入新增的库位名称，

和选择对应的类型。  

 

4.2. 修改、删除、禁用、新增子库位 

鼠标右击需要调整的库位信息，进行对应库存的新增子库位、修改、删除、禁用如下图 
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5. 费用单价 

5.1. 新增、修改、删除费用名称，记单价 

   进入基础设置中的费用单价页面，点击右上角新增，在弹出页面中输入新增的费用名称，

和对应的单价可以在需要修改数据的最前面的操作进行对应操作。 如下图 
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6. 系统结账 

6.1. 结账 

打开基础设置的系统结账页面，点击右上角的结账按钮，在弹出框中选择结账日期 

 

 结账时，系统会根据商品的出入库日期，重新计算每天的入库、出库、库存方数。并重

新计算仓储费。 

6.2. 反结账 

由于结账时系统会计算截止到结账日期费用信息，为了保证费用准确，结账前的单据

不允许修改，如需修改请反结账，点击需要反结账的信息栏中的反结账按账，如下图。 
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7. 入库 

7.1. 新增计划 

菜单路径：入库 > 入库计划  

 

点击右上角新增按钮，进入新增页面 

 

选择客户、开证公司，点击‘Excel 导入’按钮，下载导入模板，整理码单数据，然后导

入致系统页面中。也可以在系统中手动录入。数据录入完成后点击右上角“保存”按钮，确

定无误后点击“审核” 

7.2. 集装箱入库 

菜单路径：入库 > 集装箱入库 
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当箱柜已经入库后，勾选对应的记录，点击右上角的入库按钮，在弹窗中选择入库日期、

车辆类型，然后确定入库。系统入库完成，对应的商品会在实时库存中出现。 

 如果计划和实际入库不符需要修改，点击该箱柜记录前的修改按钮“ ”， 

 

 通过页面上的“添加商品”、“修改”、“删除”按钮对该箱柜中的货物进行添加、修改、

删除。 

8. 出库 

8.1. 新增出库 

菜单路径：出库 > 新增出库 
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 选择客户，然后点击品名列，弹出选择货物页面，如下图： 

 
 根据实际出库情况选择需要出库的商品。选择完成后点击单据右上角的“保存”按钮。 

收到客户放行指令后点击“审核”按钮，审核出库，审核后库存将会从系统库存中扣除。如

果货权不够，审核时将根据权限进行提示，有权限的用户二次确认后可以继续出库。 

8.2. 货权转移 

菜单路径：出库 > 货权转移 

 
 选择转出客户、转入客户，点击包号在弹窗中选择转移货权的货物。数据录入完成点击
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右上角的“保存”按钮，确定无误后点击审核。审核前需要保证商品已赎，可用货权充足。

审核完成后，系统自动生成出库记录和入库记录，实时库存中货物客户由转出客户变成转入

客户，堆存费记录到转入客户名下。 

9. 库存操作 

9.1. 移库 

菜单路径：仓库 > 新增移库 

仓库内商品需要变更库存时，新增移库单，选择客户、待移库的商品，选择移入库存。

保存审核后，实时库存中商品库存改变 

9.2. 改包 

菜单路径：仓库 > 新增改包 

库存商品需要重新打包时，新增改包单，选择客户、待改包商品，录入改包后商品。保

存审核后，实时库存中将改包前商品替换成改包后商品 

10. 费用 

10.1. 费用明细 

菜单路径：费用 > 费用明细 

 

系统中所有生成的费用记录，如有特殊情况，可以点击单价，修改单价。修改后的客户

对账单数据会发生相应变动 

10.2. 客户对账单 

菜单路径：费用 > 客户对账单 
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根据客户和时间范围，系统展示出该客户时间范围内每一天的不同库位类型的出入库、

库存件数和方数，以及相应的费用。 


